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Teil 1:
Wie man OKpilot nutzt:
Kurze Einfuhrung

Das Projektteam am 22.12.2022, update 13.2.2023



OKpilot - Allgemeines in Kurze

OKpilot ist das Bewertungs- und Verwaltungssystem, das flr das
Hosting der SDG - Kompass fiur Gemeinden - Bewertungscheckliste
ausgewahlt wurde.

Einige seiner Merkmale :

« Ein schltsselfertiges, online verfigbares Bewertungs- und
Managementsystem.

* Mehr als 1.000 Nutzer (Unternenmen, Gemeinden).

« Mehr als 50 Referenzsysteme

« Seit mehr als 10 Jahren in Betrieb

» Ist Gegenstand einer Partnerschaft mit AFNOR (Frankreich).

« Wird insbesondere fiir das Schweizer Observatorium fur nachhaltige
Entwicklung verwendet (BenCHmark for the future: www.ecoparc.ch).

Weitere Informationen: www.okpilot.com
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1. Wenn Sie einen alten Link in Ihren Favoriten gespeichert haben (z. B.
far Partnergemeinden), I6schen Sie bitte diesen Link und fuhren Sie
1. Sta rt das unten beschriebene Verfahren durch.

2. Geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr Passwort auf der Startseite
an.

Das Verfahren "Passwort vergessen" steht Ihnen Gber Ihre E-Mail zur
Verfuigung, um ein vertrauliches Passwort festzulegen, falls Sie Ihr Passwort

® .~ OKpilot vergessen haben.

]
<« ™ @ https://okpilot.com/de
11 1

OK

Benutzermarme "

Passwort vergessen?




OKpilot - Homepage

2. Start

2. Aktive check-list.

1. Organismus (Gemeinde) aktiv. Uberpriifen Sie, ob es sich um die Checkliste Kommunaler ODD-Kompass

Stellen Sie sicher, dass es sich um lhre handelt, beim letzten Status, den Sie gespeichert haben. Ist dies nicht der Fall,
Gemeinde handelt. andern Sie den aktiven Datenstand, indem Sie auf den Pfeil klicken, der die Liste
der gespeicherten Stande offnet.

Commune X (00D 2030 - InnoSuigse) [Inaktiv] ..""‘“'f. SDG Kempass fir Gemeinde (Vers. Test prov.)
By Communex(0op2os0 v & % sDcKomposs fir Gemeind 2o ©
siege (Yverdon-ks-Bains f‘l"’ Version Test Movembre 202

‘ Cockpit

f

Start Bl Organisme/site I Check-list/état
Bewerten Bewertung . 35 _ Lo
Verwaltung D i Yoraussetzungen nicht erreicht 0 /0
- Micht bestdtigte Antworten 17 /121
Ressourcen Fragenin meine Zustandigkeit 0 /121
£ Bewertung il Zusammenfassung ili Graph Nicht-relevante Fragen 0 /17
Verwaltung Letzter Update 15022022
Verwaltung
ke - - - !
Indikatoren “ 1 - 1
\
\erwaltung Checklists disponibles .
Fristen

3. Verwaltung lhres Kontos.

Sie kdnnen z.B. lhre personlichen Einstellungen
festlegen, Zugénge fur Verantwortliche in lhrer
Organisation erstellen

SDG-Kompass fur Gemeinden



OKpllot — Homepage

3. Sich selbst anhand der Kriterien des SDG - Kompass fiir
Gemeinden - Kompasses bewerten

4. Bewerten Sie sich

— E Commune X (ODDRO3D - InnoSuisse) [Inaktiv) .'!“"’f. S0G Hompusu fur Gememu:le (Vers. Test prov.)
—_— T - e P W - - A - W
— SEge (Yverdon-les-Rains f‘l‘h JVersion Test Movermnbre 202 e @

# Nort Cockpit
Start B organisme/site Y Check-list/etat
Bewerten Bewertung . 35 _ 121
A
Verwaltung BN oraussetzungen sight erreicht 0 /0
) Nicht bestitigte Aftworten 17 /121
Ressourcen ’ Frogen in meine dustandigket 0 /121
Bewertung il Zusammenfassung ili Graph Nicht-relevante Ffagen 0 /1
Verwaltung Letzter Update 15022022
Werwaltung
Feken - - - !
Indikatoren “ 1 - 1
erwaltung Checklists dponibles .
\ \ Fristen
6. Verwaltung, Ressourcen: Zusatzliche 5. Visualisieren Sie lhre Ergebnisse

Funktionen. Zusatzliche Verwaltungsfunktionen sind je
nach Ihrem Zugang verfugbar (nicht erforderlich fir die
Bewertung nach SDG-Kompass fiir Gemeinden)
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4. Sich selbst anhand der Kriterien des SDG - Kompass fiir Gemeinden -
Kompasses bewerten - Uberblick iiber die Kapitel

Zusammenfassende Vision der Antworten. Sehen Sie sich die Tooltips online an (Maus bewegen).

. . . . o . Validierungen von
Jede Zeile entspricht einem Kapitel, die in Blocken zusammengefasst Bewertung Cgf:;‘é:;rzs:]age“ < Bewertungen
sind). Ein Kapitel entspricht in der Regel einem kommunalen Prozess. \ . g /

: \ \

Commune X (00D 2030 - InnoSuisse) & SDGKompass for gemeinde (Vers. Test prowv)
W - - L¥ .
4iv

AN,
s

SDG Kompass fir Gemeinde (Vers. Test prov.) + m
Bewerten
Rewertung & ¢ £ # A O v @ @
SDG Kompaoss fur Gemeinde (Vers Test prov) 231222 '.
BLOCK A - STRATEGISCHES MANAGEMENT UND NACHHALTIGKETSSTEUERUNG 22.03.2 1 w
. A ¢ I MEM LT KK 2.03.22 [S5F% 3 2 - T
Strategie und strategisches Manogement fir die Agenda 2030 2 45% + '
Entwicklung /
/ ernance und org = Umeezung der sgerde 205 Klicken Sie auf ein Kapitel (= eine Zeile), um zu
Be 3 den Fragen des Kapitels zu gelangen.
- e - @ \/
B BLOCK B - ORGANSATION UMD INTERNE VERWALTUMNG DER GEMEINDE 30Nz I9% 7 W 2 - "
. e _ .. o
altung | |
C e E e y 43% "
. S - v
[ Einkaufve rwaliung ; . 2 W
c BLOCK E - BAUMORDMNUNG UND -PLANUNG \ 239222 36% \ W 2 @ @

Gesamtergebnis fur die gesamte Checkliste Ergebnis eines Blocks Ergebnis eines Kapitels 7




5. Sich selbst anhand der Kriterien des SDG - Kompass fiir Gemeinden -
Kompasses bewerten - Uberblick iiber die Fragen eines Kapitels

Zusammenfassende Vision der Antworten eines Kapitels
Validierungen von

Jede Zeile entspricht einer Frage, die in Blocken zusammengefasst Bewertung Anzahl der Fragen < Bewertungen
. . . . . . Voraussetzung 9
sind). Ein Kapitel entspricht in der Regel einem kommunalen Prozess. \ \ \

— E Comimune X (0DD 2030 - InnoSuisse) ﬁ‘"ﬁ 506G Kompass fir Gemeinde rs. Test prov.)
= Siege (Ywerdon-les-Bains A ';‘“i' ersicn Test Movembre 202 e @

M Ho mepage

Start
B6% Sektion C. BLOCK E - RAUMORDNUNG UND -PLANUNG > 4388 Kapitel . Mobilitét m
Bewerten
Verwaltung > .
O ] © L # A 0 v
Ressourcen
Mobilitat 011021 (4SS B v
Verwaltung
0 10 Mabilitar: Koexistenz der verschiedenen Verkehrsmoden o o J
0 10 Mabilitat: co2eq-Emissionen o ‘/
Offentliche Verkehrsmittel Klicken Sie auf eine Frage (= eine Zeile), um zu p
= srugtlhre Gereinde Loeretzenis 2nlad - @jner Frage zu gelangen.
O 104 Mabilitar und Sicherheit vz (R N

Inklusive Mobilitat - Menschen mit eingeschrankter Mebilitat

H =% set e Gemeinae screr, doss Srassen e, Keungen, Uner- s o @ v




6. Sich selbst anhand der Kriterien des SDG - Kompass fiir
Gemeinden - Kompasses bewerten - Auf der Ebene einer Frage

Vorherige Frage

C. BLOCK E

feey C10:4 Meokilitét und Sicherheit

%0

Verbessert Ihe Gemeinde die Verke hrsscherheitinihrem Gebiet?

Waldation .

Bewertung

Relevanz der Frage o
| | | i
| 1 1 I
&-"_'
0% Nein
2% ngeingem Mosse

Teibweis=

Ja, wir haben sin Verzsichris der Unfalle und Zwischenfalle arstellt, einschiessich

derer, an denen Rodfahrer oder Fussganger beteiigt and (hoheres Hiako schwerer

Verietzungen). Oie gefdhrichsten Orte und Orte, an denen die Mutzer der sanften
Mo biltat einen Mangel an Sicherheit empfinden, werden ermittelt und ein Flan zur
Sanierung dieser Ore wurde erstellt. Es wurden Massnahmen zur Erhéhung der
Verkehrsacherheit engnffen, wie z. B Geschwindigheitskomems, regelmassage
Fobzeikontrolen, Ampeln oder sine bessere Beschilderung. Regelmassg wenrden
Faohrrad- oder Lernkurse fur Kleinkinder vnd Sernicren angeboten. De antiche
Polzei istan der Ermittheng won Gefahrensellen fir Fussganger und Rodfahrer
beteiigt {Sehe Froge L35T).

Dwischen 0% und B0%. Es gibt noch Verbesserungspotensial

‘wie 60%. Dariber hinous wird dos Verzeichn = der gefahrichen Stellen regelmasag
unter BEnbenehung von Fachverbdnden, z. B. Radfahrer-, Fussgdnger- oder
Seriorerverbanden, aktuaiser. Die wichigsten Gefahrenstellen wurden bessitigt.
Die Fohlder Unfalle wird regelmiasag ausgeweriet urd berpridt, und die

Néachste Frage

benchtet.
— @

SR

®

® Y P v

+

1. Lesen Sie aufmerksam :
die Frage

+ die Bewertungskriterien

2. Bewerten Sie sich selbst: Auf einer Skala
von O bis 100 %, basierend auf den
Beurteilungskriterien

3. Fur einen vollstandigen Ansatz begrinden
Sie lhre Bewertung mit einem erklarenden
Text.

4. Relevanz der Frage: betréagt in der Regel
100 %.

Fur den Fall, dass die Relevanz einer Frage wirklich
begrenzt ist, kdnnen Sie die Relevanz verringern.
Siehe dazu die Anweisungen im nachsten Kapitel.

enn die Relevanz verringert wird, muss dies durch
einen erklarenden Text begriindet werden.

N

Zugang zu Hilfen

Sie kénnen Ihre
Antworten begrinden

\ Zugang zu zusétzlichen

Funktionen



7. Nutzer hinzufiigen

enutzer der Organisation m

Einschreibeformulare
Mein Prof

2. Klicken Sie auf das +, um einen Nutzer
hinzuzufiigen

Benutzer der Organi...

1. Gehen Sie in das Menl "Benutzer der Organisation”.

ANF -
Commune ¥ (20D 2030 - InnoSulsse) - sSDG KCII'I'IEG"S-['U" Gemeindes vWers Test pro
e v £ 5 Poremee ae @
- s -1 [ -~ ore & F
4%
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8. Nutzer hinzufiigen

Commune ¥ (00D 2030 - InnoSuisse) _45 'f.
= -
i o = -

S0G Kompass For Gemeinde (Vers Test pro
Conme e e @

= Meuer Benutzer

Persénliche Angaben

benutzernamete st

Mitteilungen per E-Mail

vornametest

Franzdasch

nametest

me notifier 4 I'avance pour

Massnahmen in meiner

Verantwortichkeit

Zigl=etzungenin meiner
Werntworthchkert

Festellungenin meiner

Verantwortichkeit

zu erledigende Aufgaben

Einsc hreibefo

emuaik@test.chf ¢
Mein Prof

Bezeichnung
Benutzer der Qrgani..

I ullelyl

Benutzer

Datenschutz

Aide

3. Einstellungen des neuen Benutzers eingeben

4. Klicken Sie auf dieses Zeichen,
um den neuen Benutzer zu bestéatigen.
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9. Nutzer hinzufliigen

41

B Commune ¥ (OO0 2030 - InnoSuisse) .,"5"{. 530G Kompass fOr Gemeinde (Vers Test pro
E 3 e @

# Homepage e e
- [“J"'r‘EIE_E(:-.T 13"9'\-'-,::.-[.3;[

Start

Ferscnlche Angalben Authe ntif

ffomachte

P
=]

[u]

1t
a1

Bewerten

Verwaltung

6. Stellen Sie die Zugriffsrechte
des neuen Benutzers ein.

Die Aktualisierung erfolgt
automatisch

B O rogonisationen

Ressourcen
Verwaltung

Vorschidge

Einschreibeformulo e

& Stondorte
Mein Profil -
. 1l R
Benutzer der Organi..
Benutzer Sigge (Ywerdon-les-Bmins) * Date nerfassung -

Datenschutz

Ade / FAQ

5. Gehe zum Tab "Zugriffsrechte".
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OKpilot verwenden: Einige Tipps und Tricks

Um noch effizienter zu arbeiten, kbnnen Sie :

* Mehrere Tabs in deinem Browser 6ffnen und parallel an verschiedenen Teilen
der OKpilot-Datenbank arbeiten.

So geht's: Duplizieren Sie den aktiven Tab Ihres Browsers (browserspezifisch). Es
ist auch mdglich, mit mehreren Personen gleichzeitig zu arbeiten, aber achten Sie
auf Konflikte, wenn Sie an der gleichen Frage arbeiten!

« Behalten Sie eine "Kopie" einer Bewertung ("Stand einfrieren") und arbeiten
Sie an einem neuen, ndchsten Stand weiter. Vorteil: Sie kobnnen sehen, wie
sich die Leistung Ihrer Gemeinde entwickelt. Beispiel: eine jahrliche
Bewertung. So geht's: Wahlen Sie in der aktiven Leiste oben rechts auf jeder
Benutzeroberflache den aktiven Bericht aus und klicken Sie auf "Alles ansehen und
verwalten". Sperren Sie den Bericht und erstellen Sie einen neuen Bericht, indem
Sie ihn kopieren.

« Um denselben Vorgang auf alle Fragen eines Kapitels anzuwenden (z. B.
Validierung, Ernennung eines Verantwortlichen usw.). So geht's: Fragen des
Kapitels anzeigen, dann die gewtinschten Fragen des Kapitels auswahlen (z. B.
"alle™) und dann die gewiinschte Operation anwenden: Bleistift unten rechts.

SDG-Kompass fur Gemeinden 13



SDG-Kompass fur Gemeinden

Teil 2 :
Wie bewerte ich eine Gemeinde
auf OKpilot

Das Projektteam am 22.12.2022, update 13.2.2023

SDG-Kompass fir Gemeinden
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WIE MAN EINE GEMEINDE BEWERTET
Einige Grundregeln

Bewertung einer Gemeinde

Die Bewertung des Grades der Integration der SDGs muss strikt auf folgenden

Kriterien basieren :

« Die Bewertungskriterien, die spezifisch flr diese Frage sind, insbesondere die 60%-
und 100%-KTriterien, die im Einzelnen erlautert werden.

« Die Praktiken der Kommune

« Falls vorhanden, "Beweismaterial".

« Bei einem kommunizierten Ansatz muss die Bewertung validiert worden sein und
Gegenstand einer zusammenfassenden Begriundung sein

Verminderte Relevanz einer Frage

« Grundsatzlich sind alle Fragen relevant (100%)

« Unter begrindeten Bedingungen kann die Relevanz einer Frage jedoch verringert
werden, wenn das Potenzial der Gemeinde tatsachlich begrenzt ist.

* Wenn die Relevanz verringert wird, muss dies durch einen erlauternden Text
begriindet werden.

SDG-Kompass fur Gemeinden 15



SDG-Kompass fur Gemeinden

Teil 3 :
Anmerkungen flir Administratoren

Das Projektteam am 22.12.2022, update 13.2.2023

SDG-Kompass fir Gemeinden
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Wechsel von OKpilot 1.0 zu OKpilot 2.0 (und umgekehrt)
(betrifft nur Administratoren)

.
R

A

Vollstandig

BEWERTUNG

Commune X (ODD 2030 - InnoSuisse) [Inaktiv] = Andern
Siege (Yverdon-les-Bains) Organisation/Standort
Checkliste: SDG Kompass fiir Gemeinde (Vers. Test prov.) b4 }!{ndern

Status: Atelier Heig-vd 05.2022_Commune ODD 2030 Checkliste/Status

VERWALTUNG MITTEILUNGEN VERWALTUNG MEIN PROFIL

reinfacht

¥ COCKPIT

ROSSEL Dominique

-

Easy Start

Wenn Sie von OKpilot Version
1.0 auf 2.0 oder umgekehrt
umsteigen muissen, klicken Sie
auf die folgenden Schaltflachen

Auditor Favoriten

(E]

Bewertung
I I i1
. Voraussetzungen nicht
: erreicht aro
Nicht bestitigte Antwort 177121
Bewertung Ergebnis - Graph Ergebnis - Liste Entwickiung Zusammenfassung Benchmarking e statigle worten
in Bearbeitung Fragen in meine 07121
Zustandigkeit /
Nicht-relevante Fragen o/1
¥ VERWALTUNG Letzter Update 16/06/2022
- ¥ Verwaltung
= ¥ Risiken 1
g ¥ Indikatoren 1
Feststellungen Zielsetzungen Massnahmen Risiken Indikatoren ¥ FALLIGKEITSDATEN

SDG-Kompass fur Gemeinden
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©0 @ Mouvel onglet [ Ecofntreprise () eea Download & Agen... [JCE [ CE-DQ

O Eﬁ https://okpilot.com/de/state/27677

w

Ers [0565 [JSERVICES B Google Traduction € Deepl ./ | Partage de documents £.% Boussole ODD Comm...

Commune X (ODD 2030 - InnoSuisse) [Inaktiv]
Siege (Yverdon-les-Bains)

B

.
M,

~

SDG Kompass fir Gemeinde (Vers. Test prov.)
™

Atelier Heig-vd 05.2022_Commune QDD 2030

Homepage

Ba Organisme/site

Bewerten

2 Bewertung

Verwaltung

Verwaltung

Cockpit

I Check-list/état

Bewertung () EENSTINGNN 2

Voraussetzungen nicht erreicht 0/ 0
Nicht bestatigte Antworten 17 /121
Fragen in meine Zustndigkeit 0 /121

Zusammenfossung d d !
Nicht-relevante Fragen o/ 1
Letzter Update 16.05.2022
Verwaltung

Ressourcen

Risken EN o mon
Indikatoren _ 1

Checklists disponibles

Fristen




